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1. PROCEDURA PRZYJECIA WYCHOWANKA DO PLACOWKI.
. Przyjecie wychowanka do placowki odbywa sie w dniu poprzedzajacym poczatek roku
szkolnego.

Przyjecie wychowanka do placéwki jest mozliwe takze w kazdym momencie roku szkolnego.

3. Warunkiem koniecznym jest wypetnienie przez kandydata i jego rodzica/opiekuna

prawnego ,Wniosku o przyjecie wychowanka do Bursy Szkolnej w Grudziadzu”.

. O fakcie przyjecia wychowanka do placéwki decyduje Komisja Kwalifikacyjna.

. W dniu przyjecia do placowki wychowanek stawia sie wraz z rodzicami/opiekunami
prawnymi. Rodzice/opiekunowie prawny oraz wychowanek zostajg zapoznani ze
statutem, procedurami, zasadami, warunkami pobytu oraz regulaminami istniejacymi
w placéwce, w tym w szczego6lnosci z tymi, ktére dotycza codziennego funkcjonowania
wychowanka w placéowce oraz formami kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym
Zapoznanie sie z powyzszymi dokumentami potwierdzone jest podpisami.

. Nowo przyjety wychowanek w dniu przybycia optaca w kasie koszty pobytu i wyzywienia
wedtug obowigzujacej stawki, z goéry do konca najbliZszego miesigca oraz jednorazowa
optate na Fundusz Rady Samorzadu Bursy.

. W kazdym kolejnym miesigcu kazdy wychowanek do 15 dnia miesigca optaca w kasie lub
przelewem na konto koszty pobytu i wyzywienia.

2. PROCEDURA WYJAZDOW WYCHOWANKOW DO DOMU.

. Kazde opuszczenie placowki przez wychowanka musi by¢ uprzednio zgloszone
wychowawcy bursy.

. Rodzice/opiekunowie prawni wychowankéw niepeinoletnich podczas procesu rekrutacji
wyrazajg pisemne o$wiadczenie na samodzielny powro6t swojego dziecka do domu.
W przypadku nie udzielenia takiej zgody zobowigzani s3 do osobistego odbierania
wychowanka z placowki w dniu wyjazdu.

. Dniem wyjazdowym w bursie jest pigtek. Wychowankowie moga wyjezdza¢ bezposrednio
po zajeciach lekcyjnych bez koniecznoSci powrotu ze szkoty do bursy.

. W dniu wyjazdowym wychowankowie zobowigzani sg do pozostawienia pokoju i tgcznika
w czystosci, zamkniecia okien, wytaczenia oSwietlenia i urzadzen elektrycznych ze Zrodta
pradu, dokrecenia kurkéw z woda oraz zamkniecia pokoju.

. W uzasadnionych wypadkach wychowanek moze wyjecha¢ do domu w ciggu tygodnia.
Woéwczas rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do ustalenia oraz wczes$niejszego
potwierdzenia tego faktu wychowawcy grupy.

. W przypadku zachorowania wychowanka rodzice/opiekunowie prawni, po informacji od
wychowawcy, zobowiazani sa do zabezpieczenia powrotu dziecka do domu w celu

podjecia leczenia.
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7. W przypadku wychowanka nietrzezZzwego lub zagrazajgcego bezpieczenstwu wilasnemu
lub innych oséb, rodzice/opiekunowie prawni po otrzymaniu informacji od wychowawcy

zobowigzani sg do natychmiastowego zabrania dziecka do domu.

3. PROCEDURA ZAWIESZENIA / POZBAWIENIA PRAWA
DO ZAMIESZKIWANIA WYCHOWANKA W PLACOWCE.

1. Podstawg do zawieszenia/pozbawienia prawa do zamieszkiwania wychowanka
w placowce jest ztamanie postanowien Regulaminu Wychowanka Bursy.

2. Wychowawca o zaistniatej sytuacji zawiadamia rodzicéow i dyrektora bursy i sporzadza
protokét ze zdarzenia prowadzacego do zawieszenia/pozbawienia prawa do
zamieszKkiwania, ktory przekazuje osobiscie dyrektorowi bursy.

3. Kazdorazowo zaistniale zdarzenie omawiane jest na spotkaniu Zespotu Wychowawczego,
ktéry moze skierowa¢ do dyrektora wniosek o zawieszenie/pozbawienia prawa do
zamieszkiwania wychowanka. Dyrektor zwotuje wéwczas posiedzenie Rady Pedagogicznej
w celu podjecia uchwaty w sprawie wychowanka.

4, W przypadku zawieszenia/pozbawienia prawa do zamieszkiwania wychowanek ma
prawo pobytu w bursie do czasu podjecia uchwaty przez Rade Pedagogiczna. Nie dotyczy
to tych wychowankdéw, ktorych pobyt zagraza bezpieczenstwu swojemu lub innych
mieszkancow. Czas zawieszenia biegnie od chwili podjecia uchwaty.

5. Wychowanek pozbawiony prawa do zamieszkiwania ma obowigzek rozliczenia sie
z placéwka w formie obiegowki.

6. Przy powrocie wychowanka niepetnoletniego do bursy z kary zawieszenia konieczny jest
kontakt rodzica z wychowawca grupy.

7. Nie przewiduje sie skracania kary ani zamiany na inng niz przewidziana w Regulaminie
Wychowanka Bursy i uchwalona przez Rade Pedagogiczna.

8. Po odbyciu kary zawieszenia/pozbawienia prawa do zamieszkiwania pobyt wychowanka

w placowce jest warunkowy.

4. PROCEDURA OPUSZCZENIA PLACOWKI PRZEZ WYCHOWANKA.

1. Wychowanek ZPM ,Bursa” moze zrezygnowac z Prawa do zamieszkiwana w placéwce
w kazdym momencie roku szkolnego, o czym informuje z tygodniowym wyprzedzeniem
wychowawce grupy.

2. W przypadku opuszczenia bursy w ciggu roku szkolnego przez wychowanka
niepeinoletniego konieczne jest uprzednie ustalenie tego z rodzicem/opiekunem
prawnym wychowanka.

3. Wychowanek opuszczajacy placéwke otrzymuje ,Karte Obiegowa Wychowanka ZPM
»,Bursa”, ktéra zawiera potwierdzenie prawidtowego rozliczenia sie wychowanka z:

- magazynem gospodarczym bursy,
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- sekretariatem placowki,

- ksiegowoscig placéwki,

- wychowawcg grupy.

. W catosci wypetiong ,Karte Obiegowg Wychowanka ZPM ,Bursa” wychowanek (badz
wychowawca) oddaje dyrektorowi placowki.

. W ostatnim dniu pobytu wychowanek rozlicza sie z czystosci i wyposazenia pokoju, zdaje
klucz oraz karte zblizeniowa. Rozliczenie wychowanka z placéwka potwierdza podpisem
wychowawca. Podpis wychowawcy jest warunkiem do wyptaty zwrotu wychowankowi
pobranych naleznoSci - o ile istnieje nadptata.

. Wychowanek odpowiada finansowo za uszkodzenia, zniszczenia, braki w wyposazeniu
pokoju i pomieszczeniach uzytkowanych podczas pobytu w bursie. Wysokos$¢ kwoty
ustalana jest przez kierownika gospodarczego placéwki. Uregulowanie kosztow
warunkuje pelne rozliczenie sie z placowka.

. Karta zblizeniowa wychowanka ZPM ,Bursa” pozostaje w placéwce w dokumentacji

wychowawcze;j.

5. PROCEDURA MONITOROWANIA WYCHOWANKOW
WCHODZACYCH I WYCHODZACYCH Z PLACOWKI.

. Wychowankowie wchodzg i wychodza z placowki wylacznie gtownym wejSciem przez
recepcje.
. Kazdy wychowanek posiada karte magnetyczna z numerem pokoju, ktérg zobowigzany
jest kazdorazowo bez wezwania okazywac recepcjoniscie.
. W przypadku braku karty magnetycznej wychowanek nie ma prawa wej$¢ na teren
placowki, pozostaje w recepcji i we wilasnym zakresie podejmuje kroki zwigzane
z mozliwos$cig odzyskania przydzielonej badz otrzymania zastepczej karty magnetyczne,;.
. Jezeli zachowanie wychowanka jest niegrzeczne Ilub agresywne, recepcjonista
bezzwtocznie informuje o tym fakcie wychowawce dyzurujacego.

Godziny 7.00 - 15.00
Wejscia do placéwki w godzinach od 7:00 - 15:00 moga mie¢ miejsce w uzasadnionych
przypadkach (np. zapomnienie przyboréw szkolnych, zeszytu, skrocone zajecia szkolne,
okienko, zty stan zdrowia, itp.). Wszystkie wejscia wychowankéw odnotowywane sg
w ,Ksiedze wejs¢ i wyjsc”.
Za okazaniem karty magnetycznej recepcjonista wpuszcza wychowanka do placéwki
informujac telefonicznie dyzurujagcego wychowawce dopotudniowego o wejsciu

wychowanka.

Godziny 15.00 - 22.00

Wejscie do placéwki nastepuje wytacznie po okazaniu karty magnetyczne;j.
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Wszystkie przypadki opuszczenia placowki przez wychowankéw musza by¢ odnotowane
w pietrowych zeszytach wyjs¢.
Recepcjonista ma prawo zweryfikowa¢ u wychowawcy zasadnos$¢ wyjscia kazdego

wychowanka poza teren placowki.

Godziny 22.00 - 7.00
Wejscie w godzinach od 22:00 - 7:00 moze mie¢ miejsce tylko w szczegdlnych
przypadkach, np. zdarzenia losowe, powroét z wycieczki, imprezy szkolnej, itp.
Wszystkie wyjscia i powroty w godzinach nocnych musza by¢ udokumentowane prosba
rodzicéw skierowang do placéwki i zawartg w nich deklaracjg wziecia odpowiedzialnosci
przez rodzica/opiekuna prawnego za fakt pobytu wychowanka poza terenem ZPM
,Bursa” w godzinach nocnych.
Kazdy przypadek wyjscia i wejscia wychowanka do placowki w godzinach nocnych
odnotowywany jest w , Ksiedze Raportéw”.
Wchodzacy wychowankowie przekazywani sg pod opieke dyzurujacych wychowawcow
nocnych. Za okazaniem karty magnetycznej recepcjonista wpuszcza wychowanka
do placowki informujac telefonicznie dyzurujacego wychowawce o wejsciu wychowanka
do placéwki.
Przed wejsciem do swojego pokoju wychowanek ma obowigzek zameldowac sie do
dyzurujacego wychowawcy.
Fakt wyjscia wychowanka poza teren placowki w godzinach nocnych musi by¢ poza
ustaleniem z rodzicami/opiekunami prawnymi w przypadku niepeinoletnich
wychowankdw oraz ustaleniami z wychowawcg potwierdzony przez dyrektora placowki.
W przypadku nieprzestrzegania powyzszych zasad wychowankowi zostanie udzielona

kara regulaminowa.

6. PROCEDURA MONITOROWANIA ODWIEDZIN WYCHOWANKOW
PRZEZ RODZICOW LUB GOSCI.

. Rodzic/opiekun prawny lub osoba z najblizszej rodziny ma prawo do wejscia na teren
placowki w celu odwiedzin przez caty dzien. Recepcjonista kazdorazowo przekazuje
telefonicznie wychowawcy informacje o wizycie rodziny danego wychowanka.

. Odwiedziny gosci odbywaja sie wejsciem gtéwnym przez recepcje w kazda S$rode
w godzinach od 15:00 do 18:45. W uzasadnionych przypadkach odwiedziny moga mie¢
miejsce dowolnego dnia tygodnia.

. Goscie wychowankéw wpisywani sg do ,Zeszytu osdéb wchodzacych do bursy” na
podstawie legitymacji szkolnej lub innego dokumentu tozsamosci.

. Recepcjonista kazdorazowo przekazuje odpowiedniemu wychowawcy telefonicznie

informacje o oczekujagcym na wejscie gosciu jego wychowanka.
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10.

Warunkiem wejscia kazdego goScia na teren placowki jest wczeSniejsza zgoda
dyzurujacego wychowawcy.

Wychowanek przyjmujacy goscia zobowigzany jest przyjaé¢ goscia w recepcji, osobiscie
wejs¢ z gosSciem na teren placéwki i przedstawi¢ goscia dyzurujagcemu wychowawcy.
Nastepnie udaje sie z osobg odwiedzajaca do odpowiedniego pokoju.

Przez caly czas pobytu goscia w placowce wychowanek jest odpowiedzialny za swojego
goscia.

Wychowanek przyjmujacy goscia zobowigzany jest po zakonczeniu odwiedzin goscia
do zgtoszenia tego faktu wychowawcy i odprowadzenia goscia do recepcji.

Wychowawca telefonicznie informuje recepcjoniste o fakcie zakonczenia odwiedzin.
W przypadku przedtuzajgcego sie momentu wyjScia gosScia z placowki recepcjonista
telefonicznie informuje o tym fakcie wychowawce.

Przy wyj$ciu recepcjonista odnotowuje godzine wyjscia goscia z placowki.

7. PROCEDURA ZGLEASZANIA NIEOBECNOSCI PRZEZ WYCHOWANKOW
ORAZ ZWIAZANYCH Z TYM ZWROTOW ZA WYZYWIENIE.

Wychowanek zgtasza swojga nieobecno$¢ wychowawcy grupy. Jednoczes$nie zobowigzany
jest do potwierdzenia tego faktu wtasnorecznym podpisem na liScie zwrotéw zywieniowych.
W przypadku choroby wychowanka lub innej nieobecnosci, wychowanek przebywajacy
w domu ma obowigzek zgtoszenia swojej nieobecnosci telefonicznie lub inng droga oraz
potwierdzenia tego faktu przez rodzica/opiekuna prawnego.

Kazdy wychowawca grupy dostarcza wicedyrektorowi liste nieobecno$ci za biezacy
tydzien do zakonczenia dyzuru popotudniowego w czwartek. Nastepnie wicedyrektor
sporzadza zbiorowy dokument o nieobecnos$ci wychowankéw, oddaje go do weryfikacji
wychowawcom, a nastepnie przekazuje sekretarzowi placowki.

Po zaksiegowaniu przez sekretarza kwota zwrotu odejmowana jest od kosztéw
wyzywienia wychowanka w miesigcu nastepnym.

Co najmniej pieciodniowa lub dtuzsza nieobecno$¢ wychowanka skutkuje potraceniem

kosztu pobytu proporcjonalnie do zwrotu.

6. Nieobecno$¢ nalezy zgtaszac z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

9.

10.

Petne rozliczenie odbywa sie na koniec roku kalendarzowego oraz w momencie, kiedy
wychowanek wyprowadza sie z placowki.

Zwrot kosztow wyzywienia za dzien biezacy nie jest mozliwy (wychowanek nocujacy
w bursie zobowigzany jest do korzystania z wyzywienia w kolejnym dniu).

Wychowanek, ktéry zgtosit nieobecnos$¢, nie moze przebywac¢ w placéwce w danym dniu.
Wychowanek, ktory po nieobecnosci przybyt do placéwki po godzinie 19:00 powinien

zgtosic¢ ten fakt wychowawcy, wéwczas otrzyma zwrot za wyzywienie za ten dzien.
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8. PROCEDURA ROZLICZANIA OPEATY
ZA POBYT 1 WYZYWIENIE W ZPM , BURSA”.

1. Wychowanek mieszkajacy w bursie zobowigzany jest do wykupienia wyzywienia.

2. W bursie dziata system rozliczania wyzywienia dziennego, nie mozna kupi¢ pojedynczych
positkow.

3. Optata miesieczna za wyzywienie réwna sie iloczynowi dni zywieniowych w danym
miesigcu i ustalonej kwoty (koszt dzienny zywienia).

4. We wrzes$niu wychowankowie dokonujg wptaty za pobyt i wyzywienie w pierwszy dzien
pobytu. W pozostatych miesigcach - do 15 dnia miesigca. W indywidualnych przypadkach,
rodzic/opiekun prawny moze z uzasadnionych powodéw poprosi¢ o inny termin
dyrektora bursy.

5. W przypadku braku wptaty za pobyt i wyzywienie na czas, wychowawca ma obowigzek
skontaktowania sie z rodzicem/opiekunem prawnym w celu wyjasnienia braku
whiesienia stosownych optat.

6. Wychowanek, ktéry nie dokonat wptaty do ustalonego dnia, nie moze przebywaé¢ w bursie
do czasu uiszczenia naleznych ptatnosci.

7. Za dni nieobecnoSci nalicza sie zwrot. Za dzien nieobecno$ci uwaza sie dzien, w ktéorym
wychowanek nie przebywat w placéwce, co potwierdzone jest zgtoszeniem nieobecnosci
przez wychowawce w sekretariacie, brakiem korzystania z wyzywienia dane z terminala
w stotowce) oraz z karty wychowanka (otwieranie drzwi).

8. W przypadku wyjazdu do godziny 5.00 uznaje sie nieobecnos¢. Brak naliczenia za dany
dzien zywienia jest takze uznawany w przypadku przyjazdu do bursy po godzinie 19.00.

9. Warunkiem braku naliczenia kosztéw positkow za dany dzien jest zgtoszenie nieobecnoSci
do godziny 22.00 dnia poprzedniego u wychowawcy, w sekretariacie lub - w czasie
weekendu- w recepcji bursy.

10. Wychowawcy grup oraz wicedyrektor sg zobowigzani do systematycznego kontrolowania
terminowos$ci wptat oraz wyjasnienia z rodzicem/opiekunem prawnym wychowanka

braku terminowej wptaty.

9. PROCEDURA ROZLICZANIA POBYTU I WYZYWIENIA WYCHOWANKOW
W WYPADKU OTRZYMANIA DECYZJI O REFUNDAC(]I.

1. Wychowanek, ktory otrzymuje decyzje o refundacji pobytu i wyzywienia przez instytucje,
ma obowigzek dostarczenia jej niezwtocznie do sekretariatu placowki.

2. Dostarczong decyzje sekretarz ZPM Bursa przekazuje do kasy (informacja dla kasjera, aby
nie pobierat naleznosci) oraz do dziatu ksiegowosci w celu wystawienia rachunkéow.

3. Jesli wychowanek nie dostarczy decyzji do placéwki do 15-go dnia kazdego miesigca,

ponosi petne koszty pobytu i wyzywienia w danym miesigcu.
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4. Po dostarczeniu decyzji (w czasie, na ktory decyzja zostata przyznana) wychowanek

otrzymuje zwrot wptaconej kwoty w kasie.

10. PROCEDURA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]
W ZPM , BURSA”.

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r.

w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 sierpnia 2018 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana wychowankowi w placéwce polega na
rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
wychowanka oraz rozpoznawaniu jego indywidualnych mozliwo$ci psychofizycznych
wychowanka i czynnikdw Srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie
w placéwce, wynikajacych w szczegdlnosci:

1) z niepetnosprawnosci;

2) z niedostosowania spotecznego;

3) z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

4) z zaburzen zachowania lub emocji;

5) ze szczegb6lnych uzdolnien;

6) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie;

7) z zaburzen komunikacji jezykowej;

8) z choroby przewlektej;

9) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

10) z niepowodzen edukacyjnych;

11) z zaniedban Srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami Srodowiskowymi;

12) z trudnos$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
$Srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczes$niejszym ksztatceniem za
granica.

2. Celem udzielania wychowankowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej w placéwce jest
wspieranie potencjalu rozwojowego wychowanka i stwarzania warunkéw do jego
aktywnego i petnego uczestnictwa w zyciu placéwki oraz w sSrodowisku spotecznym.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w placéwce rodzicom i wychowawcom

polega na wspieraniu rodzicow i wychowawcéw w rozwigzywaniu probleméw
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wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych
w celu zwiekszania efektywnos$ci pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla wychowankéw.

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w placéwce jest dobrowolne
i nieodptatne.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:

1) rodzicami wychowankow;

2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi;

3) placowkami doskonalenia nauczycieli;

4) innymi szkotami i placowkami;

5) organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami dziatajagcymi na rzecz
rodziny, dzieci i mtodziezy.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w placdwece jest udzielana z inicjatywy:

1) wychowanka;

2) rodzicow wychowanka;

3) wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisty;

4) poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistyczne;.

7. W placéwce pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana wychowankom w formie:

1) zaje¢ specjalistycznych: socjoterapeutycznych oraz innych zaje¢ o charakterze
terapeutycznym;

2) porad i konsultacji;

3) zajec¢ rozwijajacych uzdolnienia

4) zajeC zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowej.

8. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom i wychowawcom w formie
porad, konsultacji, warsztatéw i szkolen. Porady i konsultacje oraz porady, konsultacje,
warsztaty i szkolenia prowadza nauczyciele, wychowawcy grup, psycholog i inni
specjalisci.

9. Wychowawcy grup wychowawczych oraz specjaliSci prowadza dziatania pedagogiczne
majace na celu rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych:

a) wychowankéw, w tym uczniéw szczegblnie uzdolnionych, oraz zaplanowanie
sposobow ich zaspokojenia, w tym doradztwo edukacyjno-zawodowe;

b) rozpoznanie zainteresowan i uzdolnien wychowankéw, w tym szczegélnie
uzdolnionych, oraz zaplanowanie wsparcia zwigzanego z rozwijaniem ich
zainteresowan i uzdolnien.

10. W przypadku stwierdzenia, ze wychowanek ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub

edukacyjne wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczna, wychowawca grupy
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wychowawczej informuje o tym niezwlocznie dyrektora oraz rodzicéw/opiekunow
prawnych wychowanka.

11. Dyrektor placéwki tworzy zespoét, ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

12. Dyrektor tworzy zesp6t i wyznacza osobe koordynujaca:

1) dla wychowanka posiadajacego orzeczenie lub opinie poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej - niezwlocznie po otrzymaniu
orzeczenia lub opinii;

2) dla wychowanka, ktéry nie posiada orzeczenia lub opinii wymienionych w pkt 1 -
niezwtocznie po przekazaniu przez wychowawce grupy wychowawczej informacji
o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczna.

13. Do zadan zespotu nalezy:

1) ustalenie zakresu, w ktéorym wychowanek wymaga pomocy psychologiczno-
pedagogicznej z uwagi na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne, w tym szczego6lne uzdolnienia;

2) okreslenie zalecanych form, sposobow i okresu udzielania wychowankowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, a w przypadku
wychowanka posiadajgcego orzeczenie lub opinie - z uwzglednieniem zalecen
zawartych w orzeczeniu lub opinii;

3) zaplanowanie dziatan z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego i sposobu ich.

14. Dyrektor na podstawie zalecen zespotu ustala dla ucznia formy, sposoby i okres
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

15.0 ustalonych dla wychowanka formach, sposobach i okresie udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej niezwtocznie informuje sie rodzicéw wychowanka, w tym
pelnoletniego.

16. Zesp6t opracowuje dla wychowanka, z wyjatkiem ucznia posiadajacego orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego, plan dziatan wspierajacych zawierajacy:

1) cele do osiggniecia w zakresie, w ktéorym wychowanek wymaga pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

2) dziatania realizowane z wychowankiem w ramach poszczegélnych form i sposobéw
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

3) metody pracy z wychowankiem;

4) dziatania wspierajace rodzicéw ucznia;

5) w zaleznoSci od potrzeb, zakres wspoétdziatania z poradniami psychologiczno-
pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, placéwkami doskonalenia
nauczycieli, organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami dziatajagcymi na

rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.
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17. W przypadku wychowanka posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
zespot okresla dziatania wspierajace rodzicow ucznia oraz, w zaleznosci od potrzeb,
zakres wspotdziatania z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi, placowkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi instytucjami dziatajgcymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

18. Zesp6t dokonuje oceny efektywnoSci pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym
efektywnosci realizowanych zaje¢, dotyczacej:

1) danej formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej - po zakoniczeniu jej udzielania;
2) pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielonej w danym roku szkolnym - przed
opracowaniem arkusza organizacji placéwki na kolejny rok szkolny.

19.Na wniosek rodzicow albo pelnoletniego wychowanka zesp6t dokonuje oceny
efektywnosci tych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej przed uptywem
ustalonego przez dyrektora okresu udzielania danej formy pomocy.

20. Dokonujac oceny zesp6t okresla wnioski i zalecenia dotyczace dalszej pracy
z wychowankiem, w tym zalecane formy, sposoby i okresy udzielania dalszej pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

21.Na podstawie oceny dyrektor decyduje o wczeS$niejszym zakonczeniu udzielania
wychowankowi danej formy pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

22.Zespo6t podejmuje dziatania mediacyjne i interwencyjne w sytuacjach kryzysowych.

23.Spotkania zespotu odbywajg sie w miare potrzeb. Spotkania zespolu zwotuje osoba
koordynujaca prace zespotu.

24.Rodzice wychowanka moga uczestniczy¢ w spotkaniach zespolu. S3 informowani
o terminie spotkania.

25. W spotkaniach zespotu moga takze uczestniczyc¢:

1) na wniosek dyrektora placowki, przedstawiciel poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej;

2) na wniosek rodzica - inne osoby, w szczegolnosci lekarz, psycholog, pedagog lub
inny specjalista.

26.0soby bioragce udziat w spotkaniu zespotu s3a obowigzane do nie ujawniania spraw
poruszanych na spotkaniu zespotu.

27.Zesp6t zaktada i prowadzi karte indywidualnych potrzeb ucznia, zwang dalej "kartg".
Karty nie zaktada sie dla ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego. Karta zawiera:

1) imie (imiona) i nazwisko wychowanka;

2) nazwe placowki oraz oznaczenie grupy wychowaweczej;

3) informacje dotyczaca:

a) orzeczenia lub opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni

specjalistycznej - z podaniem numeru i daty wydania orzeczenia lub opinii,

11
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b) potrzeby objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng stwierdzonej w
wyniku przeprowadzonych dziatan pedagogicznych;

4) zakres, w ktérym wychowanek wymaga pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
z uwagi na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne;

5) zalecane przez zesp6t formy, sposoby i okresy udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

6) ustalone przez dyrektora formy, sposoby i okresy udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

7) ocene efektywnoSci pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

8) terminy spotkan zespotu;

9) podpisy 0séb biorgcych udziat w poszczegélnych spotkaniach zespotu.

Po kazdym spotkaniu zespotu karte przedstawia sie dyrektorowi.

28.Z braku doradcy zawodowego w placéwce dyrektor wyznacza wychowawce planujacego
i realizujacego zadania z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego, tj.:

1) systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania poszczegélnych uczniéw na
informacje edukacyjne i zawodowe oraz pomoc w planowaniu ksztatcenia i kariery
zawodowej;

2) gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych
witasciwych dla danego poziomu ksztatcenia;

3) prowadzenie zaje¢ przygotowujacych uczniéw do §wiadomego planowania kariery i
podjecia roli zawodowej;

4) koordynowanie dziatalnosci informacyjno-doradczej prowadzonej przez szkote i
placéwke;

5) wspotpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu ciggtosci dziatan w
zakresie doradztwa edukacyjno-zawodowego.

29. Wsparcie merytoryczne dla wychowawcéw grup wychowawczych udzielajagcych pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w placowce, na wniosek dyrektora placéwki, zapewniaja

poradnie oraz placéwki doskonalenia nauczycieli.

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA WYCHOWAWCOW
Z WYCHOWANKIEM CHORYM.
1. Wychowankowie uskarzajagcy sie na dolegliwosci zdrowotne zgtaszaja ten fakt
wychowawcy dyzurujgcemu.
2. Wychowawca grupowy posiada od rodzicow/opiekunéw prawnych podstawowe
informacje o stanie zdrowia wychowankow, szczegdlnie przewlekle chorych, bedacych

pod opieka specjalistéw (rodzaj opieki, metody leczenia).
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3. Wychowankowie kazdorazowo zgtaszaja wychowawcy informacje o dolegliwos$ciach oraz
zazywanych lekarstwach w bursie (nazwa i dziatanie leku, dawkowanie leku, okres
podawania leku, dziatania niepozadane). Uzyskane informacje musza by¢ potwierdzone
przez rodzica lub opiekuna.

4, W przypadku wychowanka, ktéry regularnie spozywa leki, niezbedne jest pisemne
zaSwiadczenie o rodzaju leku i sposobie jego przyjmowania potwierdzone przez lekarza
oraz pisemna prosba rodzica/opiekuna prawnego o mozliwos¢ wydawania leku
w placéwce. Rodzic/opiekun prawny ponosi odpowiedzialno$¢ za konsekwencje
zdrowotne niewtasciwego zazywania leku przez dziecko.

5. Wychowawca na podstawie przeprowadzonego z wychowankiem wywiadu (odno$nie
samopoczucia wychowanka, okoliczno$ci wystgpienia dolegliwo$ci) podejmuje dziatania:

- informuje rodzicéw o problemach zdrowotnych wychowanka oraz ustala dalsze
dziatania majace na celu poprawe jego stanu zdrowia:

- wzywa rodzicéw do bursy po chorego wychowanka,

- proponuje wychowankowi konsultacje w poradni specjalistycznej,

- w przypadku konieczno$ci wzywa pogotowie.

6. O koniecznosSci wezwania pogotowia ratunkowego wychowawca informuje dyrekcje
i powiadamia recepcje o przyjezdzie pogotowia. Przed zakonczeniem swojego dyzuru,
wychowawca dokonuje stosownego wpisu w ,ksiedze medycznej” znajdujgcej sie
W recepcji.

7. W przypadku drobnych otar¢, ran, urazéw wychowawca zapewnia wychowankowi
podstawowe $rodki opatrunkowe.

8. W przypadku niezbednej konsultacji lekarskiej wychowawca zapewnia nieletniemu
wychowankowi opieke. Wychowanek petnoletni w porozumieniu z wychowawca moze
samodzielnie skontaktowac sie ze specjalista.

9. Dziatania wychowawcy w przypadku hospitalizacji wychowanka:

Wychowanek nieletni:

- niezbedna jest obecno$¢ wychowawcy (w razie nieobecno$ci rodzica opiekuna) podczas
dowozu chorego wychowanka karetka pogotowia do szpitala,

- wychowawca przekazuje lekarzowi dyzurujagcemu niezbedne informacje dotyczace
wychowanka (m. in. PESEL, adres, numer kontaktowy z rodzicami),

- wychowawca informuje rodzicow/opiekunéw prawnych o stanie zdrowia wychowanka i
podjetych dziataniach lekarskich, przekazuje informacje niezbedne do kontaktu
rodzica/opiekuna prawnego ze szpitalem). Rodzic jest zobowigzany do jak

natychmiastowego pojawienia sie w szpitalu i kontaktu z lekarzem prowadzacym.
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Wychowanek pelnoletni:

- wychowanek jedzie do szpitala sam lub pod opieka ratownikéw medycznych (wychowawca
moze jechac z wychowankiem),

- wychowawca informuje rodzicow/opiekunéw prawnych o stanie zdrowia wychowanka
(przekazuje ustalenia lekarskie odnos$nie dolegliwosci wychowanka, przekazuje
informacje niezbedne do kontaktu rodzica/opiekuna prawnego ze szpitalem).

10. W przypadku stwierdzonej choroby bez konieczno$ci hospitalizacji wychowanek wraca

do domu.

11. Wychowankowie chcac uczestniczy¢é w zajeciach sportowych organizowanych w bursie
(np. sitownia, zajecia sportowe) musza dostarczy¢ zgode rodzica lub opiekuna.
W przypadku dolegliwos$ci zdrowotnych wymagana jest zgoda lekarza.

12. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUAC]I WYPADKU.

1. W razie wypadku wychowanka pierwszej pomocy przedmedycznej udziela wychowawca
sprawujacy bezposrednig opieke nad wychowankiem.

2. Jezeli konieczne jest udzielenie pomocy medycznej i ewentualne przewiezienie wychowanka
do szpitala, nalezy wezwa¢ pogotowie i zastosowac sie do zalecen dyspozytora pogotowia
lub lekarza.

3. W razie wypadku z ciezkim uszkodzeniem ciata wychowanka w trybie natychmiastowym
nalezy zawiadomi¢ pogotowie ratunkowe i dyrekcje bursy.

4. Nalezy zabezpieczy¢ miejsce wypadku, a w razie potrzeby zapewnic asyste oraz opieke
poszkodowanemu i innym wychowankom.

5. Koniecznie nalezy powiadomi¢ rodzica/opiekuna prawnego o zaistniatym zdarzeniu.

6. Po zakonczeniu akcji ratunkowej nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa w zeszycie raportow
i poinformowa¢ wychowanka, rodzica/opiekuna prawnego o zgtoszeniu wypadku
w sekretariacie szkoty, do ktorej wychowanek uczeszcza, w celu podjecia dziatan

zwigzanych z uzyskaniem wyptaty ewentualnego ubezpieczenia.

13. PROCEDURA POSTEPOWANIA WYCHOWAWCOW WOBEC WYCHOWANKA
BEDACEGO POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW ODURZAJACYCH.

1. Odizolowac¢ podejrzanego wychowanka od reszty grupy.

2. Powiadomic¢ dyrektora ZPM ,Bursa”.

3. Bezwzglednie zapewni¢ wychowankowi pod wptywem alkoholu/$rodkéw opieke osoby
doroste;j.

4. W miare mozliwosci ustali¢ wszystkie okoliczno$ci zdarzenia - jaka substancje i w jakiej
ilosci zazyt wychowanek, kiedy, z kim i ktdéry raz sie to zdarzyto oraz jakie jest jej Zrodto
pochodzenia oraz o ile jest taka mozliwos¢ zabezpieczy¢ pozostatos¢ substancji.

5. Powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych wychowanka.
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6. W razie sytuacji zagrazajgcej zyciu, po konsultacji z rodzicami, wezwac pogotowie.

10.

W  przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg przybycia do bursy,
a wychowanek jest agresywny lub jego zachowanie zagraza innym, nalezy wezwac policje
i przekazac konieczne informacije.

W przypadku stwierdzenia posiadania / zazycia Srodka odurzajacego nalezy zawiadomic
policje.

W przypadku umieszczenia wychowanka w izbie wytrzeZwien bezzwtocznie powiadomic
o tym fakcie rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Natozy¢ na wychowanka stosowne kary regulaminowe.

14. PROCEDURA POSTEPOWANIA WYCHOWAWCOW W SYTUAC]I,
GDY WYCHOWAWCA ZNAJDZIE NA TERENIE BURSY
SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNE LUB SRODKI NARKOTYCZNE.

1. O zaistnialym zdarzeniu niezwtocznie powiadomi¢ dyrekcje ZPM ,Bursa”.

Wychowawca w obecnosci innej osoby (innego wychowawcy) zada przekazania substancji
(pokazania zawartoSci torby, plecaka, zawartosci kieszeni, itp.) w celu jej zabezpieczenia.

W przypadku znalezienia substancji w pokoju wychowawca zabezpiecza pomieszczenie.

. Powiadomi¢ rodzicow wychowanka/opiekunéw prawnych o zaistniatej sytuacji

i wezwac ich do natychmiastowego stawienia sie w bursie.

5. Z przebiegu zdarzenia wychowawca sporzadza notatke.

6. W sytuacji, gdy wychowanek odmawia wydania substancji, nalezy odizolowa¢ go od

innych, pozostawi¢ pod opieka osoby wskazanej przez dyrektora bursy i wezwac policje
w celu przeszukania (Przeszukanie jest czynnoScig zarezerwowang wytgcznie dla policji).
Wezwanie policji ma miejsce w konsultacji z dyrektorem placéwki. Wychowawca

przekazuje zabezpieczong substancje i informacje dotyczace szczeg6téw zdarzenia.

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA WYCHOWAWCOW W SYTUAC]I
ZAGROZENIA WYCHOWANKOW NIEDOSTOSOWANIEM SPOLECZNYM
(KRADZIEZE, WAGARY, ZACHOWANIA AGRESYWNE, ITP.).

Jesli wychowanek bursy dopusci sie czynu kradziezy, wagarow, agresji badZ w inny

sposob ztamie albo naruszy Regulamin Wychowanka Bursy, osoba petnigca dyzur

zobowigzana jest do:

e niezwlocznego zareagowania w postaci przeprowadzenia rozmowy wyjasniajacej
i dyscyplinujacej z wychowankiem,

e powiadomienia wychowawcy grupy i dyrekcji placdwki o zaistnialym incydencie,

e powiadomienia rodzicéw/opiekunéw prawnych o danej sytuacji, a w przypadkach

kiedy wymaga tego sytuacja, prosi o natychmiastowe stawienie sie do bursy.
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Wychowawca grupy podejmuje wspotprace z rodzicem/opiekunem prawnym i ustala
forme nadzoru i kontroli nad wychowankiem.

Jesli dziatania, o ktéorych mowa w w/w punkcie, nie przynosza spodziewanych efektéw,
nalezy podja¢ wspéiprace w tym zakresie z wychowawca klasy oraz pedagogiem
szkolnym praz rodzicami//prawnymi opiekunami.

W przypadku notorycznego tamania Regulaminu Wychowanka Bursy przez wychowanka,
wychowawca wnioskuje do dyrektora o zwotanie Rady Pedagogicznej w celu pozbawienia

wychowanka prawa do zamieszkiwania w placéwce.

16. PROCEDURA POSTEPOWANIA WYCHOWAWCOW WOBEC
WYCHOWANKA - SPRAWCY CZYNU I OFIARY CZYNU KARALNEGO.

Procedura postepowania wobec sprawcy:
Odizolowa¢ podejrzanego wychowanka od reszty grupy.
Powiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora ZPM ,Bursa”.
Zawiadomic i zobligowac¢ do przyjazdu rodzicéw wychowanka - sprawcy czynu karalnego.
Wezwac policje (takze w sytuacji, gdy sprawca nie jest wychowankiem bursy i jego

tozsamos¢ nie jest znana).

5. Zabezpieczy¢ dowody przestepstwa, ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw.

6. W nastepstwie czynu zastosowac kary regulaminowe.

A N o

Procedura postepowania wobec wychowanka, ktory stat sie ofiara czynu karalnego:
Odizolowa¢ wychowanka od reszty grupy.
Powiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora ZPM ,Bursa”.
Zawiadomic i zobligowac¢ do przyjazdu rodzicow wychowanka.
Udzieli¢ pierwszej pomocy (psychologicznej, przedmedycznej, materialnej).
Wezwac pogotowie ratunkowe w sytuacji, gdy wychowanek doznat obrazen.

Wezwac policje, gdy istnieje konieczno$¢ zabezpieczenia §ladéw przestepstwa.

Dyrektor ZPM ,Bursa”

Ewa Szulc-Gotawska
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